Szkolne procedury postepowania
nauczycieli (pracownikow szkoty)

i metody wspolpracy szkoty z Policja,
Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej,
oraz Poradnia Pedagogiczno-
Psychologicznag
w sytuacjach zagrozenia dzieci i
miodziezy przestepczoscia
i demoralizacja, obowiazujace
w Szkole Podstawowej
im. Ks. Antoniego Peplinskiego
w Studzienicach.

WSTEP

Wiasciwa, adekwatna do sytuacji, reakcja wychowawcy, pedagoga, dyrektora szkoty
oraz powiadomienie w razie potrzeby stosownych instytucji moga w istotnym stopniu
zwigkszy¢ skuteczno$¢ oddziatywan majacych na celu eliminowanie przyczyn i1 przejawow
niewlasciwych zachowan uczniow.

Wsréd  réznorodnych  przejawow demoralizacji  za najbardziej niepokojace
1 zagrazajace zdrowiu dzieci 1 mlodziezy uznaje si¢ narkomanig, alkoholizm 1 prostytucje.
Sa to zjawiska, wobec ktorych zaden dorosty nie powinien pozostawac¢ obojetny, zwlaszcza,
ze zachowania ryzykowne dzieci 1 mlodziezy najczeSciej ze soba wspotwystepuja. Picie
alkoholu czy odurzanie si¢ dopalaczami, narkotykami wspotwystepuje z zachowaniami
agresywnymi, przest¢pczymi, wczesng inicjacja seksualng. Wszystkie te czynniki moga by¢



przyczyng nawigzywania kontaktow z grupami przestepczymi, a w dalszej kolejnosci
popeliania przestepstw. Szkola zobowigzana jest do wczesnego rozpoznawania
niedostosowania spotecznego 1 podejmowania stosownych oddzialywan profilaktycznych,
wychowawczych, a wobec uczniow niedostosowanych — dziatan resocjalizujacych.

W zwigzku z powyzszym wprowadza si¢ w Szkole Podstawowej w Studzienicach
nastepujace procedury dziatanh wychowawczych, zapobiegawczych oraz interwencyjnych

wobec dzieci 1 mlodziezy zagrozonej demoralizacja lub uzaleznieniem:

I. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia wobec innych
uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoly.

II.  Procedura postepowania w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na zajeciach
lekcyjnych.

III.  Procedura postepowania w przypadku uczniowskich wagaréw czy samowolnego
opuszczenia szkoly.

IV. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen samowolnie opusci Swietlice szkolna.

V. Procedura postepowania w przypadku zlamania przez ucznia zakazu korzystania w czasie
zajeé lekcyjnych z telefonu komoérkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego
urzadzenia stuzgcego do rejestrowania dZwieku i obrazu.

VI.  Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspolpracy ze szkola lub
rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu, narkotykow lub

przejawiajacy zachowania mogace §wiadczy¢ o zaburzeniach psychicznych).

VII.  Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw lub ich
palenia na terenie szkoly.

VIII.  Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, Ze uczen
uzywa alkoholu lub innych §rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, badz

przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji.

IX. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty
znajduje sie uczen bedacy pod wpltywem alkoholu lub narkotykow.

X.  Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na terenie szkoly
substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

XI. Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, Zze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca narkotyk.

XII.  Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.
XIII.  Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.
XIV. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego.

XV. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przestepstwa
Sciganego z urzedu na terenie szkoly.



XVI.  Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty oraz
telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

XVII.  Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub samobéjstwa ucznia.
XVIII.  Procedura postepowania w przypadku ciazy uczennicy.

XIX. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen jest ofiarg przemocy
w rodzinie.

XX. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy i stalkingu.

XXI. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia o molestowaniu seksualnym dzieci.

Opis przebiegu procedur:

L. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania sie
ucznia wobec innych uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoly.

[

Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniow).

2. Natychmiast informuje wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego o zdarzeniu.

3. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem/uczniami na
temat zdarzenia, sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca,
poszkodowany).

4. Wychowawca informuje rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia/uczniow,
uczestnikOw zdarzenia o zaistnialej sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku).

5. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wychowawca zglasza ten fakt do pedagoga
szkolnego oraz powiadamia dyrektora szkoty o przypadkach szczegolnie drastycznych
zachowan agresywnych (stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia).

6. Wychowawca ucznidw porozumieniu ucznidw dyrektorem szkoty stosuje wobec

ucznia/uczniow kary okre§lone w Statucie Szkoty.

II. Procedura postepowania w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci
ucznia na zajeciach lekcyjnych.

Dzialania wychowawcy:

[

Rodzic ma obowigzek poinformowac szkole o przyczynach nieobecnosci dziecka.

2. Jezeli przez dwa tygodnie nie ma informacji od rodzicow o przyczynach nicobecnosci
dziecka wychowawca ma obowigzek rozpoznaé przyczyn¢ nieobecnosci ucznia w
szkole, poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami, opiekunami prawnymi lub uczniem
(telefon, wyjscie do domu, list polecony z podpisem dyrektora szkoty).

3. Jezeli nieobecno$¢ przedluza si¢ wychowawca zglasza sprawe pedagogowi

szkolnemu, poprzez wpis do zeszytu rejestru.



Dzialania pedagoga szkolnego:

1. Pedagog przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami ucznia zobowigzujac ich na piSmie do
zapewnienia regularnego ucz¢szczania dziecka na zajgcia szkolne.

2. Pedagog zobowigzuje ucznia do regularnego uczeszczania na zaj¢cia szkolne na
pismie.

3. W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicoOw pisemnego zobowigzania,
pedagog wszczyna proces administracyjno- prawny (sad rodzinny i nieletnich, wydziat
edukacji- organ prowadzacy szkotg, moze zawiadomi¢ dzielnicowego).

I11. Procedura postepowania w przypadku uczniowskich wagaréow czy
samowolnego opuszczenia szkoly.

1. Wychowawca na biezgco powiadamia telefonicznie rodzicow (opiekundéw prawnych)
o nieobecnosciach ucznia na lekcjach.

2. Ustala we wspolpracy z pedagogiem szkolnym przyczyne wagaréw 1 miejsca pobytu
ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

3. Wzywa do szkoty rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia 1 przeprowadza rozmowg z
rodzicami w obecno$ci ucznia. Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagaréw lub
samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka.
Ustala z rodzicami strategi¢ postgpowania. Sporzadza notatke z przeprowadzonej
rozmowy podpisang przez rodzica i ucznia (do teczki wychowawcy).

4. W przypadku braku poprawy i czestej nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami
informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

5. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicow na rozmowe celem
wyjasnienia sytuacji 1 poinformowania rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia
o konsekwencjach wynikajacych z nie realizacji obowigzku szkolnego przez dziecko.

6. W sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddzialywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policj¢ oraz organ prowadzacy.

Iv. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen samowolnie opusci Swietlice
szkolna.

1. Kazdy rodzic zapisujacy dziecko do $wietlicy szkolnej jest zobowigzany do zlozenia
deklaracji, w ktorej jest zawarta umowa odnosnie uczestniczenia ucznia w zajeciach.

2. Nauczyciel wychowawca $wietlicy ocenia przyczyng ewentualnej nieobecnosci ucznia na
swietlicy 1 zaznacza nieobecno$¢ w dzienniku zajec.

3. Informuje rodzicow (opiekundw prawnych) o fakcie opuszczenia S$wietlicy lub
nieobecnosci ucznia na zajeciach. Ustala wspolnie z rodzicami strategi¢ dziatania.

4. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji zglasza ten fakt do wychowawcy ucznia 1
pedagoga szkolnego.



V. Procedura postepowania w przypadku zlamania przez ucznia zakazu
korzystania w czasie zaje¢ lekcyjnych z telefonu komorkowego, dyktafonu,
aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia sluzacego do rejestrowania
dzwieku i obrazu.

1. Nauczyciel ma obowigzek zareagowac¢ w przypadku, gdy bez jego zgody na zajeciach
lekcyjnych uczen korzysta z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu
fotograficznego badz innego urzadzenia stuzacego do rejestrowania dzwigku 1 obrazu.

2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostal wykorzystany do
zarejestrowania dzwigku lub obrazu na zajeciach ma prawo zada¢ od ucznia
ujawnienia nagrania i1 przekazania mu sprzetu uzytego do rejestracji (w obecnosci
innej osoby dorostej).

3. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszlo do rejestracji lub gdy uczen
odmawia ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce
1 pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty. Zabezpiecza sprzgt wykorzystany do
rejestracji w celu uniemozliwienia jej skasowania i1 przekazuje go wychowawcy,
pedagogowi lub dyrektorowi szkoty.

4. Wychowawca 1 pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe¢ z uczniem, ustalajg
okolicznosci 1 cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujgcego na lekcji 1 za jego zgoda
odtwarzaja ewentualne nagranie.

5. W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chcial
dobrowolnie przekaza¢ sprzetu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoly
rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia 1 przekazuje im uzyskane informacje
o zdarzeniu. Przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w obecnos$ci rodzicoéw, zobowigzuje
go do natychmiastowego skasowania ewentualnego nagrania 1 wyjasnia konsekwencje
zwigzane z jego upowszechnianiem lub opublikowaniem. Wychowawca sporzadza
notatke z rozmowy (do teczki wychowawcy). W obecnosci ucznia przekazuje
rodzicom zatrzymany sprzet.

6. W przypadku, gdy uczen ponownie ztamie zakaz rejestrowania zaje¢ lekcyjnych bez
zgody nauczyciela lub upowszechnia badz publikuje dokonane nagrania (np. w
Internecie) podlega karom statutowym.

VI Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiajg
wspolpracy ze szkolg lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od
alkoholu, narkotykow lub przejawiajacy zachowania mogace Swiadczy¢ 0
zaburzeniach psychicznych, dziecko jest uczestnikiem lub ofiara przemocy domowej,
nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).



. Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga
szkolnego, z ktérym udaje si¢ na wywiad srodowiskowy do miejsca zamieszkania
ucznia.

W przypadku potwierdzenia ztej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny informuje
o tym fakcie dyrektora szkoty.

Problem zostaje objety pracg zespolu wychowawczego w celu udzielenia pomocy
dziecku.

Pedagog szkolny nawiazuje wspoiprace z GOPS oraz informuje na piSmie o sprawie
sad rodzinny.

VIL Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez wucznia
papierosow lub ich palenia na terenie szkoly.

Osoba, ktora zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoly powinna
poinformowa¢ wychowawce lub pedagoga szkolnego.

Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadac ,
aby uczen przekazal mu papierosy, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we
wilasnej odziezy. [Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywacé czynnosci
przeszukania odziezy, ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wylgcznie dla
policji].

Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy i1 dopilnowuje, by sprawca
uporzadkowal miejsce zdarzenia.

Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoty rodzicow
(prawnych opiekundw) ucznia 1 przekazuje im informacj¢ o paleniu papieroséw przez
dziecko.

Przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w ich obecno$ci, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow za$ do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. Sporzadza notatk¢ o zaistnialym incydencie, ktéra podpisuje rodzic
(opiekun) dziecka (do teczki wychowawcy).

W przypadku nasilenia si¢ zjawiska u jednego lub grupy ucznidéw, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoly oraz stosuje wobec
wychowankow kary okreslone w Statucie Szkoty.

VIII. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje,
ze uczen uzywa alkoholu lub innych Srodkéw w celu wprowadzenia si¢
w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania S$wiadczace
o demoralizacji.

. Nauczyciel zobowigzany jest do przekazania uzyskanej informacji wychowawcy
klasy.



“

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i1 dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegolnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka
W programie terapeutycznym.

W przypadku, gdy rodzice odméwig wspdtpracy, a nadal z wiarygodnych zrddet
naplywaja informacje o przejawach demoralizacji dziecka, dyrektor szkoly pisemnie
powiadamia sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

. Podobnie w sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostgpne jej Srodki

oddziatywan wychowawczych (rozmowy z uczniem i rodzicami, ostrzezenia przed
konsekwencjami, spotkania z pedagogiem 1 psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie
przynosi oczekiwanych rezultatoéw, dyrektor szkoly powiadamia sad rodzinny lub
policje (specjaliste ds. nieletnich).

IX. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na

terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub
narkotykow.

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy 1 pedagoga
szkolnego.

Zapewnia uczniowi opieke, odizolowuje go od innych uczniéw, stwarza warunki, w
ktorych nie bedzie zagrozone zycie 1 zdrowie dziecka. [Nie naleZy zostawiac ucznia
samego!].

Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.
Wychowawca 1 pedagog szkolny/dyrektor szkoty przeprowadzajg rozmowe z uczniem
( w miar¢ jego psychofizycznych mozliwosci) w celu ustalenia iloSci wypitego
alkoholu lub zazytego $rodka, sposobu jego pozyskania i zrodta pochodzenia. Ustalaja
miejsce spozycia oraz wspotuczestnikbw zdarzenia. Ewentualnie organizujg
udzielenie uczniowi pomocy medycznej.

Wychowawca/pedagog szkolny zawiadamia rodzicoOw (prawnych opiekunow) dziecka
o obowiazku niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice (opiekunowie)
odmawiajg odebrania dziecka, o jego pozostaniu w szkole, przewiezieniu do placowki
shuzby zdrowia czy przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje
dyrektor szkoty w porozumieniu z lekarzem, ktory ustala aktualny stan zdrowia
ucznia. Za zgoda dyrektora szkoty uczen zostaje przekazany pod opieke odpowiednich
organdw.

Dyrektor szkoty zawiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedacego pod wpltywem
alkoholu (odurzenia) odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny badz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia lub zagraza zyciu i1 zdrowiu innych. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (odurzenia) policja ma prawo
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien lub policyjnych pomieszczen dla osob
zatrzymanych — na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie — 24 godziny).




O fakcie umieszczenia informuje si¢ rodzicow (opiekunéw prawnych) oraz sad
rodzinny jesli uczen nie ukonczyl 18 lat.

7. Wychowawca ustala okolicznosci zdarzenia, sporzadza notatke o zajsciu, ktorg

podpisuja rodzice (prawni opiekunowie) ucznia (do teczki wychowawcy).

8. Wychowawca 1 dyrektor szkoty ustalajg wobec ucznia kare okreslong w Statucie

szkoty.

9. W sytuacji, gdy powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wplywem

alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty dyrektor szkoty ma obowigzek
powiadomienia o tym na piSmie policji (specjalisty ds. nieletnich) 1 sagdu rodzinnego.

10. Pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje o mozliwosci skorzystania ze

I.

specjalistycznej pomocy pedagogiczno-psychologicznej dotyczacej uzaleznien.

X. Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na
terenie szkoly substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk.

Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej niepowolanych os6b oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji.

O ile to mozliwe probuje ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych) do kogo
znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu pedagoga szkolnego i1 dyrektora szkoty, ktory
wzywa policje.

Po przyjezdzie policji dyrektor szkoly niezwlocznie przekazuje zabezpieczong
substancje 1 przekazuje informacje dotyczace szczeg6tow zdarzenia.

XI. Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancje¢ przypominajgca narkotyk.

1. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby dorostej ma prawo zazadaé, aby uczen przekazat

mu substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy
ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku
z poszukiwang substancja./ Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac
czynnosci_przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona
wylgcznie dla policji!]

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow (prawnych
opiekunow) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo zadan, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawartoSci teczki, dyrektor szkolty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez 1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje¢ 1 zabiera j3 do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest przekaza¢ ja policji. Wczesniej probuje ustalié,
w jaki sposob i1 od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie dokumentuje,
sporzadzajac notatke z ustalen i spostrzezen.
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XII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez
ucznia.

Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga.

We wspodipracy z pedagogiem szkolnym ustala okolicznos$ci kradziezy dokonanej
przez wychowanka (z zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia).

Wzywa rodzicow (opiekundow prawnych) sprawcy, przeprowadza rozmowe z uczniem
w ich obecnosci, z ktorej sporzadza notatke podpisang przez rodzicéw (do teczki
wychowawcy).

Sprawca podejmuje zadoscuczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty ustala dla ucznia kare okreslong
w Statucie Szkoly.

XIII. Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

Nauczyciel bedacy swiadkiem czynu niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu pedagoga
szkolnego lub dyrektora szkoty.

Przekazuje sprawce czynu ( o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoly) pod opieke
pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.

Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa (np. ostre narzedzia, przedmioty
kradziezy itp.)

We wspolpracy z pedagogiem ustala okoliczno$ci czynu 1 ewentualnych $wiadkéw
zdarzenia.

Pedagog szkolny lub dyrektor szkoly powiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych)
ucznia-sprawcy.

Dyrektor szkoly niezwlocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest
powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamos$¢ nie jest nikomu znana.

XIV. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu
karalnego.

. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnia jej udzielenia

poprzez wezwanie pogotowia w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.
Niezwlocznie powiadamia pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty.

Pedagog szkolny powiadamia rodzicow (opiekundow prawnych).

Dyrektor szkoty niezwlocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje konieczno$é
profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci
1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

XV.  Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o popelnieniu
przestepstwa Sciganego z urzedu na terenie szkoly.



Wybrane kategorie przestepstw 7 Kodeksu karnego scigane 7 urzedu: udzial w bojce lub
pobiciu, doprowadzenie maloletniego ponizej 15 lat do obcowania lub poddania sie innej
czynnosci seksualnej, znecanie sie, naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza,
wywieranie wplywu na swiadka, kradzie;, kradzie? 7 wlamaniem, rozboj, kradzies
rozbojnicza, wymuszenie rozbojnicze, przywlaszczenie, oszustwo).

1. Osoba bedaca swiadkiem lub posiadajaca informacj¢ o popetnieniu ww. przestepstw
natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.
2. Dalsze dziatania podejmuje dyrektor szkoty.

XVI. Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub
koperty oraz telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

1. Nie wolno:

= oproznia¢ zawarto$ci wszelkich podejrzanych przesylek, nie przenosi¢ paczki lub
koperty

= wdycha¢ opardéw, dotyka¢, sprawdza¢ smaku, przypatrywac si¢ z bliska.

= zlekcewazy¢ niebezpieczenstwa 1 zatai¢ informacji

2. Nalezy:

zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ dostep uczniom.
» niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

3. Dyrektor szkoty powiadamia policj¢ 1 straz pozarng oraz podejmuje decyzje o
ewentualnej ewakuacji szkoty.

XVII.  Procedura postegpowania w przypadku préb samobodjczych lub
samobojstwa ucznia.

1. Kazdy pracownik Zespolu Szkoét w Studzienicach ma obowigzek zareagowania na
jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku
zaobserwowania lub powziecia informacji, ze uczen planuje podjac¢ lub podjat probe
samobojcza kazdy pracownik powinien niezwlocznie poinformowac¢ o tym dyrektora
szkoty.

A. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikow
wskazujacych na ryzyko zachowan samobojczych.

2. O wysokim ryzyku zachowan samobojczych $§wiadczy¢ moze wystgpienie
przynajmniej jednego z ponizszych czynnikow:
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e mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei

e mowienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listow pozegnalnych lub
testamentu

e pozbywanie si¢ osobistych 1 cennych dla ucznia przedmiotow
¢ unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie
e zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnos¢

e przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych
zachowan

e przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie
narkotykdw, spozywanie alkoholu

e przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.
e podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych

e fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktéore popehity
samobdjstwo

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog szkolny podejmujg
odpowiednie dziatania interwencyjne:

jednoznacznie ustalajg , ktére z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia
przeprowadzaja analiz¢ sytuacji szkolnej 1 rodzinnej ucznia w celu wstepnego
ustalenia przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian
w zachowaniu ucznia

przekazuja informacje o zagrozeniu rodzicom 1 dyrektorowi szkoly

ustalaja  z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponuja pomoc
psychoterapeutyczng na terenie szkoty lub poza nig np.w Poradni Pedagogiczno-
Psychologicznej

. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen zamierza popeknié
samobojstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, osob postronnych)

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor
szkoty podejmuja nastepujace dzialania:
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e nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢c go w ustronne,
bezpieczne miejsce

o informujg o zaistnialej sytuacji i zagrozeniu rodzicéw

o przekazujg dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekunow) lub jezeli
przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom
(np. policji)

C. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen podjal probe samobdjcza.

5. Po powzieciu informacji, ze uczen podjal probe samobodjcza dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog szkolny podejmuja nastgpujace dziatania:

e jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektorowi szkoty, a ta rodzica/opiekuna prawnego

e dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonujg oceny sytuacji i
przeprowadzajg rozmowe¢ wspierajagca z uczniem 1 rodzicami oraz przekazujg
informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej

e jesli proba samobojcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu szkote,
dyrektor szkoly, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j

e 0 probie samobojczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

e pedagog planuje dalsze dzialania majace na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz przekazuja rodzicom
informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza
szkotla

e w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkolg o zaistniatej sytuacji

e pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-pedagogicznej
innym uczniom szkoty.

XVIII. Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

1. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczennica jest w cigzy
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora
szkoty.

2. Wychowawca Ilub pedagog szkolny wzywa do szkoly rodzicow (opiekunow
prawnych) 1 przeprowadza rozmow¢ z uczennicg oraz jej rodzicami (opiekunami).
Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy (do teczki wychowawcy).
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3.

W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami
(opiekunami prawnymi) oraz wychowawcg ustalajg sposéb 1 termin realizacji
obowigzku szkolnego przez uczennice.

Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez uczennice 1 ich
samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty 1poza nig.
Dyrektor zobowigzuje wychowawce 1 pielegniarke szkolng do opieki nad uczennicg
w trakcie pobytu w szkole oraz ewentualnej kontroli w czasie jej przebywania
w domu.

Dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji powiadamia na pismie sad rodzinny lub policje
(informuje o tym fakcie rodzicOw uczennicy).

Metody wspolpracy szkoly z policja.

1.

Komenda Powiatowa Policji w Bytowie w ramach pracy profilaktyczno-
wychowawczej utrzymuje staty biezacy kontakt ze szkola w zakresie:

spotkan tematycznych z udziatem policjantoéw;

udziatu policji w szkolnych programach profilaktycznych, konkursach, imprezach itp.;
udzielania przez policj¢ pomocy szkole;

nadzoru nad rodzinami patologicznymi;

interwencji.

W ramach wspotpracy szkoty z policjg organizuje sig:

spotkania pedagogdéw szkolnych, wychowawcow, nauczycieli, dyrektorowi szkotly
z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich 1 patologii, podejmujace tematyke
zagrozen przestepczoscia oraz demoralizacja dzieci 1 mlodziezy w S$rodowisku
lokalnym;

spotkania tematyczne milodziezy szkolnej z udziatem policjantéw m.in. na temat
odpowiedzialnosci nieletnich za popelniane czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzezwosci itp. oraz z miodszymi uczniami, na temat
zasad bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz sposobow unikania zagrozen;
informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoly majacych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia 1 zdrowia uczniow oraz przejawach
demoralizacji dzieci 1 mlodziezy;

udzielanie przez policje pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mieé
podloze przestepcze, problemoéw, ktdre zaistniaty na terenie szkoty;

wspolny — szkoty 1 policji — udzial w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczefstwa uczniom oraz zapobieganiem
demoralizacji 1 przestepczos$ci nieletnich.

Policja powinna by¢ wzywana do szkoly w sytuacjach, o ktorych mowa
w procedurach albo gdy wyczerpane zostang $rodki mozliwe do zastosowania przez
szkote w okreslonej sytuacji, w ktorej obecnos¢ policji jest konieczna (tj. naruszenie
zasad wspolzycia spolecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne
uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowiagzku nauki, wtdczegostwo, udzial w
dziatalnos$ci grup przestepczych, demoralizacja nieletniego).

Kazda, dotyczaca ucznidow wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej
zasygnalizowana dyrektorowi szkotly lub pedagogowi szkolnemu
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XIX. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen jest ofiarg przemocy
w rodzinie.

§1
Nauczyciel podejrzewajacy, ze uczen moze by¢ ofiarg przemocy, prosi go 0 rozmowe,
zapewniajac o dyskrecji 1 przedstawiajagc mozliwosci pomocy.

§2
Nauczyciel wystuchuje ucznia, zapewniajac dyskrecje zgtaszajagcemu poprzez wystuchanie go
bez swiadkow, w bezpiecznym 1 odosobnionym miejscu.

§3
W przypadku potwierdzenia podejrzen o stosowanie przemocy wobec ucznia w rodzinie
nauczyciel informuje o zaistnialym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy

lub/i pedagoga/.

§4
Wychowawca lub pedagog informuje dyrektora szkoty.

§5
Jezeli uczen sobie tego zyczy, moze opowiedzie¢ o swojej sytuacji raz jeszcze, doktadniej,
w obecnosci /pedagoga szkolnego 1/lub dyrektora szkoty.

§6
Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia lub zycia, dyrektor lub pedagog prosi
o pomoc pielggniarke szkolng. Jesli zachodzi taka potrzeba, wzywa pogotowie ratunkowe.

§7
Pedagog/ lub dyrektor zawiadamia lub/i wzywa do szkoty rodzica lub inng osobe z
najblizszej rodziny ucznia, ktérej nie dotyczg zarzuty o dokonywanie aktow przemocy na
dziecku — w celu dokonania ustalen co do dalszego postepowania.

§8
Nauczyciel, pedagog ktory przeprowadzal rozmowe z uczniem, sporzadza notatke shuzbowa
z przeprowadzonej rozmowy, zamieszczajac w niej date 1 godzing zgloszenia, opisuje relacje
zglaszajacego, wyglad, zachowanie, dolegliwos$ci osoby, ktorej dotyczy przemoc 1 przekazuje
notatke dyrektorowi lub osobie, ktora pelni jego obowigzki.

§9
Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,Niebieska Karta” 1 wyznacza
pracownika do jej przeprowadzenia.

§10

Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzadzong dokumentacje pokrzywdzonego.
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XX. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy i stalkingu.

Do zjawisk zwigzanych z cyberprzemocg zalicza sie:

7.
8.
9.
10.
11.

12.

13.
14.

Robienie zdje¢ innym osobom telefonem komoérkowym bez zgody
rodzicow/opiekundéw prawnych,

Wstawianie zdje¢ 0sob zarejestrowanych na fotografii bez ich zgdd, a szczegdlnie
przy ich wyraznym sprzeciwie,

Wilamania na poczte elektroniczng, strony internetowe, kradziez tresci
zamieszczonych

na prywatnych stronach internetowych,

Stalking (n¢kanie przy pomocy Internetu, telefonéw komorkowych),

Grozby 1 zniewazania wysytane za pomocg Internetu lub telefonéw komoérkowych,
Umieszczanie wulgarnych tresci w Internecie, publikacja ich w miejscach masowego
dostepu dzieci i mtodziezy,

Bezprawne wykorzystywanie informacji,

Uwodzenie 1 tre$ci pornograficzne w Internecie.

W przypadku zaistnienia w szkole sytuacji zwigzanych z cyberprzemocy, wprowadza si¢
nastepujace procedury postepowania:

5.

10.
11.

12.
13.

14.

15.

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy (zgloszenie przez uczniéw, rodzicow,
swiadkow zdarzenia, nauczycieli). Stworzenie warunkéw do bezpiecznego zgloszenia
zdarzenia (zapewnienie anonimowosci osobie zglaszajacej, szczegolnie dziecku).

O zdarzeniu informowany jest wychowaweca klasy, w ktorej zaistniata sytuacja
cyberprzemocy.

Wychowawca przekazuje informacj¢ o zdarzeniu pedagogowi szkolnemu oraz
dyrektorowi szkotly.

Pedagog wraz z wychowawcg ustalajg okoliczno$ci zdarzenia oraz swiadkow.

W uzasadnionych przypadkach w procedurg wigcza si¢ nauczyciela informatyki, ktory
pomaga zabezpieczy¢ dowody 1/lub ustali¢ tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

Wszystkie dowody zastosowanej cyberprzemocy zbiera pedagog wraz z wychowawca.

Pedagog podejmuje dzialania na rzecz natychmiastowego przerwania aktu
cyberprzemocy (np. zawiadomienie administratora serwisu w celu usuni¢cia materiatu,
zadanie natychmiastowego usuni¢cia wszystkich filméw o$mieszajacych z telefonu
sprawcy itp.).

Pedagog przy pomocy wychowawcy ustala, kto jest sprawcg zdarzenia.

Gdy sprawcg jest uczen szkoty, pedagog prowadzi rozmowe pozwalajaca ustali¢
przyczyny dokonania cyberprzemocy. W uzasadnionych wypadkach nalezy udzieli¢

sprawcy pomocy psychologiczno-pedagogicznej, celem uniknigcia na przysziosé
podobnych zachowan.

Kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi sprawcy celem omowienia zachowania
dziecka, zapoznania z materiatem dowodowym oraz decyzja w sprawie dalszego
postepowania 1 podjetych srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

W sytuacjach uzasadnionych pedagog lub dyrektor szkoty powiadamia Komende
Powiatowg Policji /lub sad rodzinny o dokonaniu cyberprzemocy.
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16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Wobec sprawcy wyciaga si¢ konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty.

Uczen, ktory dokonal cyberprzemocy jest monitorowany przez pedagoga i
wychowawcg, celem zapobiegania aktom zemsty na osobach poszkodowanych.

Jesli sprawca jest nieznany, nalezy — o ile to mozliwe - dokona¢ natychmiastowego
przerwania aktu cyberprzemocy od administratora serwisu oraz powiadomi¢ Policje.

Wobec ofiary cyberprzemocy pedagog z wychowawcg podejmuje dziatania ochronne i
wspierajgce. Zapewnia ucznia, ze dobrze zrobit zglaszajac zdarzenie. Radzi, jak
powinien postapic, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie dopusci¢ do
eskalacji przesladowania.

Sytuacja dziecka, ktére padlo ofiarg przemocy, musi by¢ monitorowana, aby nie
dopusci¢ do dalszych dziatan przemocowych lub odwetowych ze strony sprawcy.
Podobnie nalezy postapi¢ w przypadku, gdy o zdarzeniu poinformowali §wiadkowie, a
nie ofiara cyberprzemocy.

Rodzice/opiekunowie prawni dziecka - ofiary winni by¢ natychmiast poinformowani o
sposobie rozwigzania sytuacji zwigzanej z cyberprzemoca.

Z zaistnialego zdarzenia nalezy sporzadzac przez caly czas wyjasniania sprawy notatki
shuzbowe, w ktorej zawarte beda daty 1 miejsca rozméw, personalia osob biorgcych
udziat w wyjasnianiu spraw, opisy przebiegu wydarzen oraz podpisy swiadkow
zdarzenia 1 wyjasniania sprawy.

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane.
Nalezy zanotowac datg 1 czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to
mozliwe, dane nadawcy (nazw¢ uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komorkowego, itp.) lub adres strony WWW, na ktoérej pojawity si¢ szkodliwe tresci
czy profil. Zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postepowanie dostawcy
ushugi (odnalezienie sprawcy, usuni¢cie szkodliwych tresci z serwisu), ale rowniez
stanowi materiat, z ktorym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe
osoby: dyrektor 1 pedagog szkolny, rodzice i policja.

Podczas wyjasniania sprawy nie nalezy dopuszczaé do konfrontacji sprawcy z ofiara
celem zachowania poczucia bezpieczenstwa ofiary cyberprzemocy.

XXI. Procedury postepowania w przypadkach podejrzenia o molestowaniu seksualnym
dzieci.

Nauczyciel podejrzewajacy, ze uczen moze by¢ ofiarg molestowania, prosi o pomoc
pedagoga, ktory przeprowadzi rozmowe z uczniem, zapewniajac o dyskrecji 1 przedstawiajac
mozliwos$ci pomocy.

§2

Pedagog wystuchuje ucznia, zapewniajac dyskrecje zgtaszajagcemu poprzez wyshuchanie go
bez swiadkow, w bezpiecznym 1 odosobnionym miejscu.

§3

Wychowawca lub pedagog informuje dyrektora szkoty.
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§4
W przypadku potwierdzenia podejrzen o stosowanie molestowania wobec dziecka-ucznia
pedagog- nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie organy $cigania. Przede wszystkim
Policje i Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej- Zespot Interdyscyplinarny.

§5
Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia lub zycia, dyrektor lub pedagog
wzywa pogotowie ratunkowe.

§6
Pedagog/ lub dyrektor zawiadamia lub/i wzywa do szkoly rodzica lub inng osobe z
najblizszej rodziny ucznia, ktorej nie dotycza zarzuty o dokonywanie aktow molestowania
dziecka — w celu dokonania ustalen co do dalszego postepowania.

§7
Nauczyciel, pedagog ktéry przeprowadzal rozmowe z uczniem, sporzadza notatke stuzbowa
z przeprowadzonej rozmowy, zamieszczajac w niej date 1 godzing zgloszenia, opisuje relacje
zglaszajacego, wyglad, zachowanie, dolegliwos$ci osoby, ktorej dotyczy przemoc 1 przekazuje
notatke dyrektorowi lub osobie, ktora pelni jego obowigzki.

§8

Dyrektor niezwlocznie przekazuje wszelkie zebrane informacje organom scigania. Moze
zawiadomi¢ Prokurature jesli nie zrobil tego Zespo! Interdyscyplinarny.

Podstawy prawne stosowanych procedur.

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
z 2002 r., Nr 11 poz. 109, z p6zh. zm.).

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2002 r., Nr 147 poz. 1231).

3. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 1990 r., Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm.)

4. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996 r., Nr 67 poz.
329 z p6zn. zm.)

5. Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2002 r. Nr
111 poz. 535).

6. Ustawa z dnia 9 listopada 1995 roku o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania
tytoniu 1 wyroboéw tytoniowych (Dz. U. z 1996 r., Nr 10 poz. 55)

7. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. z 2005 r., Nr 179
poz. 1485 z pdzn. zm.)
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8. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegdlowych form
dziatalno$ci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrdd dzieci 1 milodziezy zagrozonej
uzaleznieniem (Dz. U. z 2003 r., Nr 26 poz. 226)

9. Zarzadzenie Komendanta Gtownego Policji Nr 1619 z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie
metod 1 form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania
demoralizacji 1 przestgpczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz matoletnich
(Dz. Urzgdowy KGP z dnia 12 listopada 2012 r., Nr 11)

10. Statut Szkoty Podstawowej w Studzienicach.
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